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Minuta de Convite para apresentação de propostas no âmbito de um Concurso Público em duas fases

Minuta tipo

Convite para Apresentação de Propostas

Concurso Público em duas fases

.................................................................... 

[nome do destinatário]

[empresa]

[endereço]

[Carta Registada com A/R]
 
[A enviar aos Concorrentes admitidos a apresentar proposta técnica final e proposta financeira] 

[Local], [dia] de [mês] de 20[(]

Assunto:
Convite para a apresentação de Propostas no âmbito do Concurso Público em duas fases n.º [(] – [indicar designação do procedimento]
Exmos. Senhores,

No âmbito do Procedimento acima identificado, por referência ao anúncio n.º [(] publicado no portal de contratação pública n.º [(], de [data], [bem como [identificar publicidade internacional, se aplicável] n.º [(], de [data],] 
, tendo a proposta técnica inicial apresentada por V. Exas. sido admitida nos termos referidos no relatório final de análise das propostas técnicas iniciais, convida-se V. Exas. a apresentar proposta técnica final e proposta financeira nos termos e condições que a seguir se indicam: 
1. As Propostas e os documentos que as acompanham devem ser entregues até ao dia [(]
, directamente na [indicar morada], entre as [(] horas até às [17.00] horas, ou enviadas por correio registado para a mesma morada, desde que a recepção ocorra dentro do prazo fixado, não sendo consideradas as Propostas que cheguem depois de expirado o prazo e sendo os Concorrentes responsáveis por todos os atrasos que porventura se verifiquem. 
2. Se os elementos referidos no ponto anterior forem remetidos por correio, o Concorrente é o único responsável pelos atrasos que eventualmente se verifiquem, não se considerando tempestivamente apresentada a Proposta ou os documentos que a acompanham que dêem entrada depois da data e hora limites referidos no ponto anterior, ainda que o invólucro correspondente tenha sido expedido anteriormente. 

3. [Não podem ser apresentadas propostas variantes] ou
 [Podem ser apresentadas propostas variantes, [em número não superior a [●]
] relativamente a [indicar pontos ou matérias sobre os quais podem ser apresentadas variantes]].

4. [Não podem ser apresentadas propostas variantes quanto à totalidade ou parte do projecto patenteado no presente procedimento] ou
 [Podem ser apresentadas propostas variantes quanto à totalidade ou parte do projecto patenteado no presente procedimento, sem prejuízo do dever de apresentar proposta base para a execução da empreitada, em conformidade com o projecto apresentado pela Entidade Adjudicante]
. 

5. Devem instruir as propostas os seguintes documentos:

(a) Proposta técnica final
:

(i) [Documentos que contenham os termos ou condições em que o concorrente se dispõe a contratar]
;
(ii) Declaração de compromisso subscrita pelo concorrente e por cada um dos subempreiteiros, caso haja lugar a subempreitadas, nos termos constantes no artigo 84.º, n.º 3 do Código da Contratação Pública
;

(iii) Programa de trabalhos, incluindo
:

· Plano de trabalhos;

· Plano de mão-de-obra;

· Plano de equipamento.

(iv) Memória justificativa e descritiva do modo de execução da obra, com especificação dos aspetos técnicos essenciais
;

(v) Projeto de execução
;

(vi)  [Em caso de apresentação de proposta variante quanto à totalidade ou parte do projecto patenteado no presente procedimento, documentos necessários para a sua perfeita apreciação e para a justificação do método do cálculo
];
(vii) Descrição das prestações e obrigações que caberão a cada membro do agrupamento, se aplicável;

(viii) Quaisquer outros documentos que o concorrente apresente por os considerar indispensáveis.
(b) Proposta financeira:

(i) [Documento com a indicação do Preço para [indicar o objecto do contrato a celebrar
], que deverá ser indicado por algarismos e por extenso, sem imposto] ou [Documento com a indicação do Preço para a execução da obra/projecto atendendo às quantidades e qualidades de trabalhos indicados no Caderno de Encargos, incluindo detalhe sobre os preços unitários sobre cada espécie e quantidade de trabalho, que deverá ser indicado por algarismos e por extenso, sem imposto
]

(ii) [Comprovativo da prestação de caução para garantia da manutenção das propostas, através de uma das modalidades previstas no ponto [●] do Programa de Concurso, no montante de [especificar montante]]
;

(iii) Documento comprovativo da apresentação de preço anormalmente baixo, em conformidade com o artigo 88.º do Código da Contratação Pública, se aplicável;

(iv) Quaisquer outros documentos que o concorrente apresente por os considerar indispensáveis.

6. As propostas devem ser assinadas pelo Concorrente ou por representante que tenha poderes para o obrigar.
Quando a Proposta seja apresentada por um Agrupamento Concorrente, as propostas devem ser assinadas por representantes de cada membro do Agrupamento ou pelo representante comum dos membros que o integram.
7. Os documentos que constituem a Proposta são obrigatoriamente redigidos em língua portuguesa, salvo se, pela sua própria natureza ou origem, os mesmos estiverem redigidos em língua estrangeira, devendo o interessado, nesse caso, fazê-los acompanhar de tradução devidamente legalizada, bem como de declaração de prevalência da tradução sobre o original, devendo a tradução prevalecer sobre o original em língua estrangeira, para todos os efeitos.
Sem prejuízo do disposto supra, em função da especificidade técnica dos documentos [identificar os documentos em causa] não se justifica proceder à respectiva tradução, pelo que poderá o Concorrente apresentar os mesmos em língua [inglesa, francesa, espanhola – a indicar].

8. As Propostas, devem ser apresentadas em 2 fascículos indecomponíveis, incluindo os seguintes documentos:

(a) Um fascículo contendo a Proposta Técnica Final nos termos da alínea (a) do ponto 5. supra, intitulado “Proposta Técnica Final”;

(b) Um fascículo contendo a Proposta Financeira nos termos da alínea (b) do ponto 5. supra intitulado “Proposta Financeira”.
9. Os dois fascículos referidos no n.º anterior e documentos que os integram devem observar as seguintes regras:

(a)
A primeira página de cada fascículo deve indicar o número total de páginas que o compõem, e;

(b)
Todas as páginas devem ser numeradas sequencialmente;

(c)
Todos os documentos emitidos pelo Concorrente devem ser assinados por representante(s) legal(is) do mesmo, com indicação do nome e qualidade em que assinam.

10. Cada um dos fascículos identificados no ponto 8. pode ser dividido em vários, desde que numerados sequencialmente e indicado o número total de fascículos de cada grupo a que se refere o ponto 8.

11.
Os documentos da Proposta Técnica Final e da Proposta Financeira devem também ser apresentados em suporte informático (CDRom não regravável), devendo os documentos ser organizados da mesma forma que o são em suporte de papel, e sendo indicado no seu rosto a designação do Procedimento nos termos do disposto no ponto seguinte.] 

12.
A apresentação das propostas deverá, ainda, observar as seguintes formalidades:

(a) Os fascículos referidos no ponto 8. supra, bem como o CDRom supra mencionado, devem ser encerrados em sobrescrito opaco, fechado e lacrado, no rosto do qual deve ser escrita a palavra “Proposta”, indicando-se o nome ou denominação social do concorrente, a designação do procedimento e a identificação da entidade adjudicante;

(b) Caso tenha sido solicitado pelo concorrente e deferido um pedido de reserva de confidencialidade de documentos da proposta apresentado pelo concorrente, os documentos com a informação confidencial devem ser encerrados em sobrescrito opaco, fechado e lacrado, com a menção no respectivo rosto “Proposta – Documentos Confidenciais”;

(c) Caso haja lugar à apresentação de um ou mais propostas variantes, estas(s) e os elementos que as acompanham devem ser encerrados em sobrescrito devem ser encerrados em sobrescrito opaco, fechado e lacrado, no rosto do qual deve ser escrita a palavra “Proposta Variante”, ou “Proposta Variante 1”, “Proposta Variante 2” e assim por diante, consoante o número de propostas variantes apresentadas; 
 e

(d) Os sobrescritos referidos nas alíneas anteriores deverão ser encerrados num sobrescrito que se denominará “Invólucro Exterior”, indicando-se no seu rosto o nome ou denominação social do concorrente, a designação do procedimento, o nome da entidade adjudicante.
13. Será considerado como anormalmente baixo um preço que seja inferior em [●] ao preço base fixado no [indicar o ponto do Programa de Concurso].
14. 
As correcções ao [Caderno de Encargos e/ou Programa de Concurso] em função do teor das propostas técnicas iniciais [são as que constam dos Anexos I e II do presente convite] ou [podem ser consultadas mediante solicitação à [indicar entidade], com morada em [●], com os números de telefone [●], os números de fax [●] e com o email [●]]. 

Desde que solicitadas em tempo útil, as cópias dos documentos do presente Procedimento podem ser adquiridas mediante o pagamento de [especificar custo em numerário] ([especificar custo por extenso]), através de [especificar modo de pagamento – por exemplo, cheque, numerário, transferência bancária], a favor de [especificar entidade a favor de quem é feito o pagamento], até [especificar prazo de pagamento].
 


Os serviços da Entidade Adjudicante enviarão as cópias dos documentos do presente Procedimento, em suporte de papel ou ficheiro informático, no prazo máximo de [●] dias subsequentes à recepção do pedido.


A Entidade Adjudicante não é responsável por qualquer atraso que se verifique após a expedição das cópias dos documentos do presente Procedimento.

Constitui responsabilidade dos interessados a conferência das cópias entregues nos termos do presente ponto.

15. Podem ser solicitados esclarecimentos necessários à boa compreensão e interpretação dos documentos do procedimento até [indicar prazo]
, nos termos do disposto no artigo 52.º do Código da Contratação Pública.
A [entidade responsável pela condução do procedimento] prestará os esclarecimentos solicitados até [indicar prazo]
, sendo estes esclarecimentos comunicados a todos os interessados, sem identificação de quem os solicitou.

16.
As propostas serão abertas, em acto público, [local], em [data], pelas [horas].

Anexos
: 

Anexo I – Caderno de Encargos rectificado
Anexo II – Programa de Concurso rectificado

[assinatura]

� � O presente documento é uma minuta tipo, preparada em abstracto e com carácter amplo, pelo que deverá ser objecto de adaptação e análise, quando utilizado para cada caso concreto. Algumas das informações assinaladas em parêntesis rectos carecem de confirmação ou preenchimento. Todas as notas de rodapé deverão ser eliminadas no convite a adoptar num determinado procedimento.


� Caso o convite não seja enviado por carta, deverão ser realizadas as necessárias adaptações à redação aqui constante.


� Esta notificação deverá ser enviada em simultâneo a todos os candidatos qualificados com o relatório final de análise das propostas técnicas iniciais, nos termos do artigo 137.º do CCP. 


� Aplicável apenas quando o procedimento tenha âmbito internacional, nos termos dos artigos 24.º e 29.º, n.º 5 do CCP.


� Deverá indicar-se a data limite de apresentação das propostas de acordo com o prazo que tenha sido determinado no Programa do Concurso para o efeito, tendo em conta que o prazo para a apresentação das propostas começa a correr a partir da data de envio do convite (cf. artigo 147.º, n.º 1 do CCP). 


� Deve optar-se por uma das soluções, consoante não se admitam ou se admitam propostas variantes.


� Inserir este trecho, caso se pretenda limitar o número de variantes que podem ser apresentadas pelos concorrentes.


� Deve optar-se por uma das soluções, consoante não se admitam ou se admitam propostas variantes relativamente ao projecto patenteado.


� Aplicável apenas quanto aos contratos de empreitada ou de concessão de obras públicas.


� Esta sistematização em proposta técnica e comercial não é obrigatória. Inserimos esta divisão para uma maior facilidade de indicação da documentação necessária. 


� Deverá indicar-se todos os documentos que se pretenda exigir a este respeito.  


� Aplicável apenas quando o contrato a celebrar seja um contrato de empreitada ou de concessão de obras públicas.


� Aplicável apenas quando o contrato a celebrar seja um contrato de empreitada ou de concessão de obras públicas.


� Aplicável apenas quando o contrato a celebrar seja um contrato de empreitada ou de concessão de obras públicas.


� Esta alínea deverá manter-se apenas quando se pretenda que o projeto de execução seja submetido à concorrência. 


� Aplicável apenas quanto aos contratos de empreitada ou de concessão de obras públicas e caso seja admitida a apresentação de propostas variantes quanto ao projecto patenteado no procedimento.


� Neste ponto, deverá definir-se a forma como o concorrente deverá apresentar o preço proposto, em conformidade com o contrato a celebrar.


� Aplicável apenas quando o contrato a celebrar seja um contrato de empreitada, por preço global ou por série de preços.


� Aplicável apenas aos seguintes contratos: contratos de empreitada, concessão de obras ou de serviços públicos de valor superior a 5.000.000$00 e aos contratos de locação, aquisição de bens móveis e serviços de valor superior a 2.000.000$00.


� O presente parágrafo deverá manter-se apenas quando a Entidade Adjudicante pretenda prever esta faculdade, nos termos do disposto no artigo 91.º, n.º 2 do CCP. 


� O CCP não exige a apresentação de uma Proposta Técnica Final e de uma Proposta Financeira em fascículos autónomos, em observância com as formalidades previstas neste ponto e nos pontos 8, 9 e 10 do presente convite. Trata-se de uma sugestão quanto à forma de apresentação da proposta, admitida nos termos do artigo 92.º, n.º 4 do CCP e, enquanto tal, poderá não ser adoptada.


� A apresentação das propostas em suporte informático não é exigido pelo CCP. Porém, devendo as propostas constar dos registos de contratações das entidades adjudicantes (cf. artigo 27.º do CCP), este será um meio mais eficiente de se obter em formato informático estes documentos.


� Aplicável apenas quando seja admitida a apresentação de propostas variantes.


� Esta indicação será aplicável quando as correcções ao Caderno de Encargos e/ou ao programa de concurso não sejam disponibilizadas com o presente convite. Deverá fazer-se referência apenas aos documentos do procedimento que tenham sido rectificados, podendo ser apenas o Caderno de Encargos, apenas o Programa de Concurso ou ambos.


� Aplicável caso não se pretenda disponibilizar com o convite os documentos do procedimento.


� Aplicável caso se pretenda que a disponibilização dos documentos do procedimento importe o pagamento de um custo.


� O prazo indicado deverá corresponder ao termo do primeiro terço do prazo para apresentação das propostas.


� O prazo indicado deverá corresponder ao termo do segundo terço do prazo para apresentação das propostas.


� Aplicável apenas caso se pretenda disponibilizar de imediato os documentos do procedimento, sem custo associado.
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